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分類情報でのプルダウンで表示される項目の順番を入れ替える方法 
例えば、工種、種別、細別、タイトル名・・・をプルダウン選択ででてくる順番を 
変更したい場合は以下のご方法をご確認ください。 

【既に設定している分類階層の項目の場合】 
操作画面 操作方法 

 

 

 
 
 

 

例えば【細別の順番を入れ替えたい場合】

以下の順番へ変更したい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 分類箱をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 左図のような「分類階層」画面が表示

されます。 

順番を入れ替えたい項目を選択し 

【↑↓】キーで入れ替えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.軽量盛土             2.コンクリート床版

2.コンクリート床版        1.軽量盛土 

3.基礎コンクリート        4.壁体  

4.壁体                      3.基礎コンクリート

5.裏込砕石                  5.裏込砕石 
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操作画面 操作方法 

 

 
 

 

3. 分類情報入力画面にて順番が入れ替

わっているかをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1.軽量盛土             2.コンクリート床版

2.コンクリート床版        1.軽量盛土 

3.基礎コンクリート        4.壁体  

4.壁体                      3.基礎コンクリート

5.裏込砕石                  5.裏込砕石 



現場 Office2009 簡易マニュアル 
 

No-K0002（20091202）株式会社 現場サポート | http://www.genba.info 

【タイトルの順番を入れ替えたい場合】 
操作画面 操作方法 

 

 
 

 

 

 

【タイトルの順番を入れ替えたい場合】 

以下の順番へ変更したい。 

 

 

 

 

 

 

 

1. 分類階層に【写真タイトル】の階層を

作成します。 

※変更したい項目を追加して下さい。

メニューバーのツールから「分類階層

の作成ウィザード」を選択します。 

 

2. 左図のような「分類階層情報の作成ウ

ィザード」画面が表示されます。次へ

進みます。 

 

 

 

3. 左図のような「作成方法の指定」画面

が表示されます。 

  「任意に分類情報を組み合わせて作成

します。（上級者向け）」を選択し、 

「次へ」進みます。 

 

 

4. 【レベル 1】に「写真タイトル」を選

択し「次へ」進みます。 

1.現場 A      1.現場 A 

2.現場 D      4.現場 B 

3.現場 C      3.現場 C 

4.現場 B      2.現場 D 
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操作画面 操作方法 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 入力しているタイトルが表示されま

すので、「Shift キー」を使用して全

て選択してください。 

 

 

 

 

 

6. 左図のような「名称の設定」画面が表

示されますが、そのまま「次へ」進み

ます。 

 

 

 

 

 

 

7. 左図のような「作成の確認」画面が表

示されます。内容を確認し、「作成」

ボタンをクリックして進みます。 

 

 

 

 

 

8. 「完了」ボタンをクリックして進みま

す。 
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操作画面 操作方法 

 
 

 

 
 

 
 
 
 

9. 分類箱をクリックします。 

10. 左図のような「分類階層」画面が表

示されます。 

順番を入れ替えたい項目を選択し 

【↑↓】キーで入れ替えます。 

 

 

11. 分類情報入力画面にて順番が入れ替

わっているかをご確認ください。 

 

 

1.現場 A      1.現場 A 

2.現場 D      4.現場 B 

3.現場 C      3.現場 C 

4.現場 B      2.現場 D 


